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ZARZADU POWIATU
W GRYFICACH

z dnia 19 marca 2009 r.

W sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Gryficach

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
(jednolity tekst Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 200 poz. 1688,
Nr 214 poz. 1806, Nr 153, poz. 271, Nr 214, poz. 1806 z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055 ), Zarzad Powiatu u ¢ h w a 1 a, co nastepuje:

§1

VST V]

Wprowadza si¢ do uzytku .Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych
w Gryficach”, stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Gryficach.
§3

Traci moc uchwata Nr 37/22/07 Zarzadu Powiatu w Gryficach z dnia 22 maja 2007 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Gryficach.

§4

Jchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

o -~
s P

Kazimierz Saé

. Ireneusz Wojciechowicz — Wiceprzewodniczacy Zarzadu

Jozef Domanski — Cztonek Zarzadu
. Stanistaw Wojsznis — Czlonek Zarzadu (//
. Jacek Zdancewicz — Czlonek Zarzadu
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Zarzadu Powiatu w Gryficach
z dnia 19 marca 2009 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W GRYFICACH

I. Postanowienia ogélne:

§1

Zarzad Drog Powiatowych w Gryficach (zwany dalej Zarzadem) zostat powolany Uchwalg Zarzadu
Powiatu w Gryficach Nr 2/7/99 z dnia 20.01.1999 . na mocy Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o
drogach publicznych { Dz. U. Nr 14, poz. 60 z pbzn. zm.)

§2

. Zarzad jest jednostkg budzetows Powiatu Gryfickiego podporzadkowang Zarzadowi Powiatu
Gryfickiego.
Zarzad jest zakladem pracy w rozumieniu Kodeksu pracy.

—
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§3

1. Siedziba Zarzadu jest miasto Gryfice.
Terenem dzialania Zarzadu jest Powiat Gryficki.

§4

Zarzad zarzadza drogami powiatowymi na terenie Powiatu Gryfickiego.

§5
Zarzadem kieruje Dyrektor Zarzadu, ktérego powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu w Gryficach.

§6

Zarzad dziala w oparciu o budzet zatwierdzony przez Zarzad Powiatu i preliminarz wydatkow
opracowany przez Dyrektora Zarzadu.

II. Zadania Zarzadu.

§7
Do zadan Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:
1. Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej.
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Opracowywanie projektow planoéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog oraz
obiektow mostowych.

Pehienie funkcji inwestora.

Przygotowanie procesu przetargowego dla utizymania i budowy drog i mostow oraz
prowadzenie przetargdw w okreslonym zakresie.

Uzgadnianie planow zagospodarowania przestrzennego, dokumentacji technicznych ~ budowy i
modernizacji urzadzen obcych ich lokalizacji oraz obiektow w pasach drogowych.

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Koordynacja robot w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolefi na zajecie pasa drogowego, na budowe zjazdow z drég, na przejazdy po
drogach publicznych pojazdéw z fadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz pobieranie oplat i kar
pienigznych.

Wydawanie zezwolen na odbywanie zawodoéw sportowych, rajdow i wyscigdbw, zgromadzen i
innych imprez , ktére powoduja utrudnienia w ruchu drogowym.

Prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych.

Prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomo$ciami pozostajacymi w zarzadzie organu
zarzadzajacego droga.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonanie innych zadafi na
rzecz obronnosci kraju.

Opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych lub ich czeéci oraz przejmowanie
likwidowanych linii.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych oraz oznakowania -
system patrolowy.

Wykonywanie robot interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych.
Przeciwdziatanie niszczeniu drog .

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub powstajacym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drog.

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa oséb i mienia.
Dokonywanie okresowych pomiardw ruchu drogowego.

Utrzymanie nawierzchni jezdni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
ruch, oznakowania poziomego i pionowego oraz innych urzadzen zwigzanych z droga.
Zabezpieczenie Koordynacja zimowego utrzymania.

Obstuga i utrzymanie sprzetu technicznego, $rodkéw transportu, zaplecza i spraw BHP.
Pozyskiwanie srodkow z Unii Europejskiej dotyczacych inwestycji drogowych na terenie Powiatu
Gryfickiego.

HI. Kierownictwo Zarzadu.

§8

Praca Zarzadu kieruje Dyrektor.

b)

1. Dyrektor moze powola¢ swojego zastepce.

2. Do zakresu ogolnych obowiazkow Dyrektora w nalezy:

zapewnienie prawidfowego dzialania Zarzadu przez:

okreslenie zadan, ich podzial pomiedzy komorki organizacyjne oraz egzekwowanie ich
wykonania,

zapewnienie warunkow wlasciwej realizacji zadan oraz sprawowanie kontroli wewnetrznej,
zabezpieczenie majatku Zarzadu i nadzor nad wlasciwym i racjonalnym wykorzystaniem sprzetu
technicznego,

dysponowanie srodkami finansowymi okresionymi w preliminarzu wydatkow,

przyjmowanie i zwalnianie pracownikow,
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e) reprezentowanie Zarzadu na zewnatiz,

) okreslanie zadan do planéw i zatwierdzanie planéw pracy Zarzadu Drog Powiatowych wedhug
upowaznienia Zarzadu Powiatu,

g) zawieranie uméw zwiazanych z dzialalnoSciq Zarzadu drég Powiatowych wedlug upowaznienia
Zarzadu Powiatu.

IV. Organizacja i zasady pracy Zarzadu.

§9

Zasady organizacji pracy okresla schemat organizacyjny Zarzadu stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

1. Sekcja Techniczna i Zaplecze.

Sktad osobowy Sekcji Technicznej i Zaplecza:
= Kierownik sekcji technicznej

= Starszy referent dziatu technicznego

= Specjalista dziatu technicznego,

= Kierownik obwodu drogowego,

= Archiwista,

wykonuje zadania w zakresie:

a) kontroli stanu drég i mostow,

b) ewidencji drog i mostow oraz gospodarki gruntami,

c) planowania i koordynacji utrzymania drog i mostow,

d) inzynierii i bezpieczefistwa ruchu,

e) techniki drogowej i mostowej oraz przygotowania projektéw budowlanych i kosztorysow
inwestorskich,

f) obstugi przejazdow pojazdow nienormatywnych,

g) informacji o stanie drég i mostow,

h) organizacji ikierowania zimowym utrzymaniem drég,

i) koordynacji prac w czasie zwalczania klesk zywiotowych.

j) przygotowania projektow planéw rozwoju sieci drogowe,

k) przygotowania projektow planow finansowania budowy i ochrony drog i mostéw,

1) uzgodnienia planéw przestrzennego zagospodarowania,

m) nabywania gruntéw pod budowe,

n) uzyskiwania zezwolen na budowe,

o) funkeji inwestorskich,

p) przygotowania i prowadzenia przetargow wedhig upowaznienia Zarzadu Powiatu,

q) przygotowania umow,

r) rozliczania finansowego umdw,

s) realizacji zakupow zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych,

t) obshugi i utrzymania sprzetu technicznego i §rodkéw transportu oraz utrzymania zaplecza,

u) zawierania umow o ubezpieczeniach majatku trwatego oraz drog i mostow,

v) prowadzenia ksiag majatkowych sprzetu, transportu, zaplecza, urzadzef: i obiektéw,

w) prowadzenia szkolenl w zakresie obstugi sprzetu i narzedzi,

x) prowadzenia obstugi w zakresie BHP i Ppoz.,

y) organizowania i prowadzenia spraw w zakresie obronnosci,

z) prowadzenia archiwum zakladowego,




[image: image5.jpg]aa) prowadzenia spraw zwiazanych ze wspoipraca z innymi jednostkami samorzadowymi wedtug
upowaznienia Zarzadu Powiatu.

3. Sekcja Administracyjno - Kadrowa.

Sklad osobowy Sekeji Administracyjno - Kadrowej:
= Stanowisko do spraw administracyjno- kadrowych

Pracownik zatrudniony na stanowisku do spraw administracyjno — kadrowych wykonuje zadania w
zakresie:

a) prowadzenia spraw kadrowych,

b) prowadzenia spraw socjalnych pracownikéw,

c) prowadzenia archiwum akt osobowych,

d) prowadzenia spraw zwiazanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikow
Zarzadu,

e) prowadzenia obstugi kancelaryjnej i obiegu dokumentéw w sekretariacie,

) obstugi interesantow w zakresie skarg i wnioskow,

g) prowadzenia obshigi kasowej,

h) koordynacja prac zwigzanych z obstuga z zakresu BHP,

1) koordynacja w zakresie przeprowadzania profilaktycznych badan lekarskich.

4. Sekcia finansowa.

Skiad osobowy Sekcji Finansowej:
= Glowny ksiegowy
= Stanowisko do spraw finansowo - ksiggowych

Sekcja finansowa wykonuje zadania w zakresie:

a) przygotowania planu wydatkéw,

b) realizowania planu wydatkow zgodnie z Ustawa o finansach publicznych i rachunkowosci,

¢) prowadzenia ewidencji ksiegowej operacji,

d) prowadzenia analizy finansowej Zarzadu oraz przedkladanie wnioskéw w tym przedmiocie
Dyrektorowi Zaktadu,

e) prowadzenia ewidencji skladnikéw mienia Zarzadu,

) prowadzenie spraw placowych pracownikow Zarzadu,

g) prowadzenie spraw dotyczacych Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

h) przygotowania materiatow dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeby Zarzadu
Powiatu i instytucji zewnetrznych,

i) prowadzenia rozrachunkow wewnetrznych i zewnetrznych Zarzadu,

i) prowadzenia kontroli finansowej Zarzadu oraz Obwodow Drogowych,

k) prowadzenia $cistej wspdlpracy z komoérkami finansowymi Starostwa Powiatowego,

1) wspolpracy z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych i bankiem obstugujacym Zarzad,

m) terminowego sporzadzania sprawozdan.

5. Shuzba drogowa.

Sktad osobowy stuzby drogowe;:
= Kierownik Obwodu drogowego,
= Podlegli pracownicy fizyczni.
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objazdami i kontrolg stanu drég i mostow,

wykonywaniem dzialan inwestycyjnych na drogach i mostach,

okresleniem potrzeb robot w zakresie prawidlowego utrzymania stanu drég powiatowych
nadzorem nad robotami z w/w zakresu,

prowadzeniem robot remontowych na drogach i mostach,

dzialaniem na rzecz bezpieczenstwa drogowego,

czuwaniem nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych na drogach przez osoby zajmujace pas
drogowy,

ochrong drog,

koordynowanie zimowego utrzymania drog,

kierownik obwodu zobowiazany jest do dekadowego skladania sprawozdan obejmujacych
wykonanie robot i zuzycia materiatow,

kierownik jest zobowigzany do przeprowadzania podleglym pracownikom instruktazu
stanowiskowego z zakresu BHP,

kierownik zobowiazany sa jest systematycznego prowadzenia dziennika objazdu drég
powiatowych.

6. Sekcja do spraw inwestycji pozabudzetowych.

Sktad osobowy sekcji do spraw inwestycji pozabudzetowych:

Specjalista do spraw inwestycji pozabudzetowych

Specjalista do spraw inwestycji pozabudzetowych wykonuje zadania w zakresie:

a)
b)

)
d)
€)
f)
g)

sporzadzania harmonogramoéw rzeczowo-finansowych,

sporzadzania sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych z realizacji zadan zwigzanych z
inwestycjami wspolfinansowanymi ze $rodkéw pozabudzetowych,

koordynacji pracy jednostek zaangazowanych w realizacje projektow,

sporzadzania dokumentacji aplikacyjnej o dofinansowanie ze $rodkéw pozabudzetowych,
podstawowej znajomosci zagadnien zwigzanych z Ustawa Prawo zaméwien publicznych,
wspolpracy z agendami zajmujacymi sie $rodkami pozabudzetowymi,

wystawianie decyzji administracyjnych zwigzanych z zajeciem pasa drogowego zwiazanego z
handlem i reklamami.

VI. Postanowienia koficowe.

§10
1. Czynnosci powodujace zobowiazania finansowe Zarzadu wymagaja podpisu Dyrektora i
Glownego Ksiggowego a w razie nieobecnosci Dyrektora osoby upowaznionej przez Niego.
Skladanie o$wiadczenia woli w sprawach majatkowych i biezacej dzialalnosci w imieniu
Zarzadu Powiatu wykonuje Dyrektor na podstawie odrebnego upowaznienia.

3]

§11

Pisma wychodzace z Zarzadu podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

[«
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Symbolike pism wychodzacych oraz obieg dokumentow wewnetrznych ustala instrukcja kancelaryjna

na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw
powiatu

§13

Zakresy czynnosci dla wszystkich pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych ustala Dyrektor .

§15
Schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Gryficach stanowi zatacznik do Regulaminu.
§16
— Regulamin wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od podjecia i opublikowania na tablicy ogloszen
Zarzadu Drog Powiatowych.
§17

Zmiany w regulaminie uchwala Zarzad Powiatu Gryfickiego.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
o & &
KAZIMIERZ SAC
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